DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
Portaria Detran/SP 830, de 22-7-2011

Regulamenta o credenciamento e o funcionamento de entidades para o processo de
especializacao, capacitacdo e atualizacdo de profissionais nos termos das Resolucfes
CONTRAN s 168/04, 350/10, 358/10 e da outras providéncias.

O Coordenador do Departamento Estadual de Trénsito, considerando a competéncia contida
no artigo 22, Il e X, do Cddigo de Transito Brasileiro; considerando os termos das Resolucdes
CONTRAN s 168/04, 350/10 e 358/10, que estabelecem normas e procedimentos para o
credenciamento de instituicGes ou entidades publicas ou privadas para o processo de
especializacéo e capacitacao de profissionais; considerando o estatuido pelo Decreto 56.843,
de 17-03-2011 e pela Portaria DETRAN 666, de 6 de junho de 2011, que organizou a Diretoria
de Credenciamento na estrutura do

Departamento Estadual de Transito do Estado de S&o Paulo; resolve:

Capitulo |
Do Credenciamento e da Renovacéao Bienal
Secéo |
Do Credenciamento
Artigo 1° - O Departamento Estadual de Transito do Estado de Sdo Paulo — DETRAN/SP
credenciard, através de processo administrativo adequado a espécie, as instituicées
interessadas na aplicacdo dos cursos especializados e de capacitacdo referidos nesta Portaria.
§ 1° - S30 considerados cursos especializados aqueles referentes ao transporte de passageiros
(mototaxista) e entrega de mercadorias (motofretista) em motocicletas ou motonetas, transporte
coletivo de passageiros, transporte de escolares, transporte de produtos perigosos, transporte
de veiculos de emergéncia, previstos nas Resolugdes CONTRAN s 168/04, 350/10 e 358/10.
§ 2° - Sd0 considerados cursos de capacitacdo aqueles referentes a Instrutor, Examinador,
Diretor Geral e Diretor de Ensino de Centro de Formacéo de Condutores - CFC, previstos na
Resolugdo CONTRAN 358/10.
Artigo 2° - S&o aptas para o credenciamento dos cursos previstos no 8 1° do artigo 1° desta
Portaria as instituigcdes vinculadas ao Servico Nacional de Aprendizagem — Sistema “S”,
conforme dispdem o artigo 33, §1°, “b”, da Resolugdo CONTRAN 168/04, artigo 2° da
Resolucdo CONTRAN 350/10 e o artigo 1°, 819, IV, da Resolugdo CONTRAN 358/10.
Paragrafo tnico. Os 6rgaos executivos de transito municipais e suas entidades vinculadas séo
considerados aptos, tdo somente, para o credenciamento dos cursos previstos na Resolugéo
CONTRAN 350/10.
Artigo 3° - E vedado o credenciamento de entidades interessadas em ministrar cursos de
capacitacdo no mesmo endereco ou prédio comercial que abrigarem cursos de especializagao
ou CFCs.
Artigo 4° - As entidades ndo poderdo exercer ou estar vinculadas as seguintes atividades:
| - exames de aptiddo fisica e mental e de avaliagdo psicolégica;
Il - cursos destinados a capacitagdo tedrica e de pratica de dire¢éo veicular para condutores de
veiculos automotores (CFCs); e
Il - cursos de reciclagem e de renovacao da carteira nacional de habilitagao.
Artigo 5° - As entidades ja autorizadas a ministrar cursos especializados ndo poderao requerer
autorizacdo para a execucao dos cursos previstos na Resolugdo CONTRAN 350/10, com
excegao daquelas vinculadas ao Sistema “S”.
Artigo 6° - O credenciamento é especifico para cada endereco, intransferivel e renovavel,
sendo atribuido exclusivamente para pessoa juridica, devendo cada unidade atender
integralmente aos requisitos estabelecidos nesta Portaria.
Paragrafo Gnico. O endereco de credenciamento devera ser exclusivo para a ministragédo dos
cursos previstos nesta Portaria, sendo vedados locais onde sdo desenvolvidas outras
atividades.
Artigo 7° - O credenciamento sera atribuido a titulo precério, ndo importando em qualquer
Onus para o Estado.
Paragrafo Unico. As alteracdes do controle societario deverdo ser previamente comunicadas a
Diretoria de Credenciamento e somente poderdo ser efetivadas apds a devida autorizacéo e
analise quanto aos requisitos elencados nesta Portaria, naquilo que couber e for aplicavel,
sendo exigida a permanéncia de um dos socios remanescentes.



Artigo 8° - Os interessados em obter o credenciamento deverdo apresentar carta de intencéo
dirigida ao Diretor da Diretoria de Credenciamento, com a indica¢do do local em que o curso
sera ministrado e descricdo pormenorizada da infraestrutura fisica do imdével que devera
atender as exigéncias contidas no artigo 21 desta Portaria.

§ 1° - Assim que recepcionada a carta de inten¢&o de credenciamento, a Diretoria de
Credenciamento providenciara vistoria previa do local.

§ 2° - Constatada inadequacao fisica do local, o responsavel sera notificado para adotar as
medidas saneadoras no prazo de trinta dias, sob pena de preclusédo do pedido.

§ 3° - A aprovagao na vistoria previa, procedimento preliminar e preparatério do processo de
credenciamento, ndo constituird autorizagéo para funcionamento.

Artigo 9° - ApGs aprovacao na vistoria previa, o interessado devera apresentar, junto ao
Protocolo da Diretoria de Credenciamento os seguintes documentos:

| — declaracéo subscrita pelo Coordenador Geral da entidade, descrevendo de forma
minudente o0s cursos que pretende realizar;

Il - declaracdo de plena aceitacdo das regras e condicdes estabelecidas para a obtencéo do
credenciamento e respectiva renovacao bienal, nos termos da normatizacao de transito
vigente, devidamente subscrita pelo Coordenador Geral,

Il — copia do ato de constituicdo da pessoa juridica (contrato social), acompanhado das
alteracdes posteriores ou da ultima consolidacéo e alteragdes posteriores a esta, devidamente
registrados na Junta Comercial do Estado de Séo Paulo - JUCESP;

IV - prova de inscri¢do no:

a) cadastro nacional de pessoa juridica - CNPJ; e

b) cadastro de contribuintes do municipio — CCM ou Inscrigdo Municipal.

V — cépia do alvara de funcionamento expedido pelo Municipio, comprovando o atendimento de
todas as posturas municipais;

VI - certiddo negativa de faléncia original, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, desde que emitido até sessenta dias imediatamente anteriores a data de sua
apresentacao;

VII — originais das certiddes negativa de débito junto ao Sistema de Seguridade Social (INSS) e
de regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) original;

VIII — original da certiddo conjunta de regularidade de débitos da Secretaria da Receita Federal
e Procuradoria da Fazenda Nacional;

IX - original da certiddo conjunta de regularidade de débitos da Fazenda Municipal;

X - declaracao subscrita pelo Coordenador Geral demonstrando a estrutura organizacional,
comprovando a existéncia de:

a) quadro de dire¢do e de administragéo;

b) infra-estrutura fisica adequada, de acordo com a demanda operacional e formagéo
pedagodgica do corpo docente, com descrigdo das dependéncias e instala¢des, instruida por
croquis em escala 1:100;

¢) nivel de informatizacao que permita 0 acompanhamento dos registros e cursos ministrados,
com demonstracao da capacitacdo para interligacdo com o DETRAN/SP devendo ser descritos
a quantidade de computadores, sistema operacional empregado, endereco de correio
eletrénico para contato e provedor utilizado;

d) aparelhamento para a instrucdo e meios complementares de ensino para ilustracéo das
aulas;

€) motocicleta(s) ou motoneta(s) para utilizacdo nos cursos de motofrete e mototaxi em
conformidade com as especificagfes da Resolugdo CONTRAN 356/10, indicando placa, marca,
modelo, cor, espécie, ano de fabricacéo e cddigo Renavam, seguido das cépias dos
respectivos CRLVs devidamente regularizados;

Xl - indicacé@o do responséavel pela coordenacéo geral e coordenacgédo de ensino da entidade,
acompanhada da documentacao exigida pelo paragrafo Unico, do artigo 22, da Resolucao
CONTRAN 358/10, seguida do curriculo simples dos interessados;

XII - curriculo simples dos docentes que atuardo na formacéo dos alunos em conformidade
com a exigéncia prevista na Resolu¢do CONTRAN 358/10 e na Lei 12.302/10, acompanhado
das coépias das credenciais expedidas pela Diretoria de Educacéo para o Transito em que
conste o curso de Instrutor de Transito, bem como das copias das comprovacdes de cursos
especializados para os quais se habilitam a ministrar aula, comprovados somente através da
copia da CNH ou credencial expedida pela Diretoria de Educacgéo para o Transito;

XIll - copia da cédula de identidade ou documento equivalente reconhecido por lei e da
inscricdo no cadastro de pessoa fisica — CPF de todos os proprietarios e dos Coordenadores



Geral e de Ensino; e

XIV - Certiddes originais de todos os proprietarios e dos Coordenadores Geral e de Ensino
conforme segue:

a) certiddo negativa de distribuic&o civel da Justica Estadual;

b) certiddo negativa de distribuicao criminal da Justica Estadual referente a pratica de crimes
contra os costumes, a fé pablica, o patrim6nio, a administracao publica ou da justica e os
previstos na lei de entorpecentes, expedidas no local do domicilio ou residéncia do interessado;
c) certidao negativa de execugéo criminal da Justica Estadual referente a pratica de crimes
contra os costumes, a fé publica, o patrimonio, a administracdo publica ou da justica e os
previstos na lei de entorpecentes, expedidas no local do domicilio ou residéncia do interessado;
e

d) certiddo de negativa de distribuicao da Justica Federal referente a acfes e execucdes civeis,
fiscais, criminais e dos juizados especiais federais criminais adjuntos, referentes a pratica de
crimes contra os costumes, a fé pablica, o patrimonio, a administracdo publica ou da justica, e
0s previstos na lei de entorpecentes, expedidas no local do domicilio ou residéncia do
interessado.

§ 1° - A entidade devera encaminhar o curriculo simples do docente interessado em ministrar
aulas para os cursos previstos na Resolugdo CONTRAN 350/10, acompanhado da copia da
credencial expedida pela Diretoria de Educacao para o Transito em que conste o curso de
Instrutor de Transito, bem como copia da CNH em que conste habilitagdo na categoria “A” ha
pelo menos dois anos.

§ 2° - Os documentos poderéo ser apresentados no original ou por qualquer processo de
reprografia ndo autenticada, a excecédo das certidées, das declara¢fes firmadas pelo
representante legal do estabelecimento e dos exemplares do material didatico, apresentados
no original.

§ 3° - Na hipdtese de nédo constar prazo de validade nas certiddes apresentadas, a
administragdo aceitara como validas as expedidas até noventa dias imediatamente anteriores a
data de apresentacédo do pedido, desde que corretamente instruido com todos os documentos
exigidos.

Artigo 10 - O pedido de credenciamento ou de renovagdo do credenciamento serd analisado
pela Diretoria de Credenciamento, a qual competira:

| - verificar a regularidade da documentacéo exigida;

Il - deliberar sobre questdes e pedidos incidentais formulados pelo representante legal da
pessoa juridica;

Il - determinar a complementa¢éo dos documentos exigidos nesta Portaria, se necessario;

IV — realizar vistoria técnica na entidade interessada, a fim de verificar o atendimento dos
requisitos de seguranca, conforto e higiene, bem como das exigéncias previstas para a
infraestrutura, equipamentos, veiculos e material didatico, além da fiscalizagéo extraordinaria
das atividades administrativas e de ensino;

V - opinar conclusivamente quanto & viabilidade do pedido de credenciamento, de renovacao
do credenciamento e regularidade do programa informatizado, quando da interligacdo com o
DETRAN/SP; e

VI - cadastrar e controlar todos os pedidos e procedimentos de credenciamento e registro.
Paragrafo tnico. O pedido de credenciamento ou de renovagéo do credenciamento sera
arquivado se o representante legal, devidamente notificado para o cumprimento de exigéncia
prevista nesta Portaria, deixar de cumpri-la no prazo de trinta dias.

Artigo 11 - Apés a andlise e aprovacgdo do pedido de credenciamento ou de renovacéo do
credenciamento, a Diretoria de Credenciamento expedira o ato autorizador de funcionamento
da instituicdo, nos termos do artigo 13 desta Portaria.

Artigo 12 - O credenciamento sera conferido pelo prazo de vinte e quatro meses, renovavel
sucessivamente por iguais periodos, desde que regularmente satisfeitas todas as exigéncias
previstas pelo DETRAN/SP.

Artigo 13 - As portarias de credenciamento e de renovacgéo do credenciamento seréo
expedidas pelo Diretor de Credenciamento e contemplarao:

| - a identificacdo completa do 6rgdo, entidade ou instituicdo credenciada;

Il - o termo de validade;

Il - o codigo de cadastramento.

Paragrafo Gnico. O credenciamento e a renovacgao do credenciamento serdo publicados no
Diario Oficial do Estado.



Secdao Il
Da Renovacao do Credenciamento
Artigo 14 - O pedido de renovagéo do credenciamento devera ser requerido até o ultimo dia do
més de abril de cada exercicio, sendo conferido pelo prazo de vinte e quatro meses, renovavel
sucessivamente por iguais periodos, mediante apresentacdo dos documentos elencados no
artigo 9° desta Portaria.
Artigo 15 - A renovacéo do credenciamento sera conferida por despacho do Diretor de
Credenciamento, ap6s competente analise, nos termos do artigo 10 desta Portaria.
§ 1° - A ndo apresentacao do pedido de renovagéo, dentro do prazo estabelecido, implicara no
imediato bloqueio da entidade para realizagao dos cursos, sem prejuizo daqueles em
andamento.
§ 2° - ApGs o pedido de renovagédo do credenciamento, ocorrendo notificagdo da entidade para
0 cumprimento das exigéncias previstas nesta Portaria, sera concedido prazo de trinta dias
para a realizacdo das adequacdes necessarias.
§ 3° - A entidade poder& a qualquer momento requerer o cancelamento de seu
credenciamento.
Secéo Il
Da Estrutura Organizacional
Artigo 16 - A estrutura organizacional e profissional sera composta por:
| — Coordenador Geral
Il — Coordenador de Ensino
Il — Corpo docente; e
IV — Empregados administrativos.
§ 1° - O corpo diretivo, composto pelo Coordenador Geral e de Ensino, sera admitido em
regime de dedicacéo exclusiva,sendo vedado o acimulo de fungfes junto a qualquer outra
entidade.
§ 2° - O corpo diretivo devera atender os requisitos previstos no artigo 22 da Resolugéo
CONTRAN 358/10.
Subsecéo |
Do Coordenador Geral
Artigo 17 - O Coordenador Geral é o responsavel pela administracdo e o correto
funcionamento da instituicdo, competindolhe, dentre outras atribuicdes:
a) estabelecer e manter as relag@es oficiais com a Diretoria de Credenciamento e a Diretoria de
Educacéo para o Transito;
b) administrar a instituicdo de acordo com as normas estabelecidas pelo DETRAN/SP, pela
Diretoria de Credenciamento e pela Diretoria de Educacéo para o Transito;
c) decidir, em primeira instancia, sobre os recursos interpostos ou reclamacdes feitas por
candidato ou condutor contra qualquer ato julgado prejudicial, praticado nas atividades
escolares;
d) dedicar-se a permanente melhoria do ensino, visando a conscientiza¢éo das pessoas que
atuam no complexo do transito;
e) praticar todos os atos administrativos necessérios a consecuc¢édo das atividades que lhe sao
préprias e possam contribuir para a melhoria do funcionamento da instituicao;
f) assinar, em conjunto com o Coordenador de Ensino, os certificados de conclusdo dos cursos
de formacdo e atualizacdo, com a identificacdo da assinatura;
g) aplicar as penalidades administrativas ao pessoal que Ihe é subordinado, nos termos da
Resolugdo CONTRAN 358/10;
h) manter, em local visivel, tabela de precos dos servigos oferecidos;
i) comunicar, por escrito, a Diretoria de Educacéo para o Transito suas auséncias e
impedimentos, por motivo de forca maior, podendo ser autorizada a sua substituicdo pelo
Coordenador de Ensino, por um prazo de até trinta dias;
j) ministrar aulas, em casos excepcionais, quando da substituicdo de instrutores, mediante
autorizacdo da Diretoria de Educacao para o Transito;
k) comunicar, no prazo de quarenta e oito horas, a Diretoria de Educacédo para o Transito o
desligamento de qualquer um de seus instrutores ou coordenadores; e
I) frequentar cursos de aperfeicoamento ou de atualizacao determinados pelo DETRAN/SP
e/ou Diretoria de Educacéo para o Transito.



Subsecéo Il
Do Coordenador de Ensino

Artigo 18 - O Coordenador de Ensino é o responsavel pelas atividades escolares da
instituicdo, competindo-lhe, dentre outras atribuicdes:
a) orientar os instrutores no emprego de métodos, técnicas e procedimentos didatico-
pedagogicos, dedicando-se a permanente melhoria do ensino;
b) disponibilizar informacgdes dos cursos e dos respectivos corpos docente e discente nos
sistemas informatizados do DETRAN/SP;
¢) manter e arquivar documentos pertinentes aos corpos docente e discente por cinco anos;
d) organizar o quadro de trabalho a ser cumprido pelos Instrutores;
€) acompanhar, controlar e avaliar as atividades dos instrutores a fim de assegurar a eficiéncia
do ensino;
f) representar o Coordenador Geral junto a Diretoria de Educacéo para o Transito e Diretoria de
Credenciamento, quando este se encontrar impedido por quaisquer motivos, desde que
previamente comunicado;
g) ministrar aulas teéricas, em casos excepcionais, quando da substituicao de instrutores,
mediante autorizacdo da Diretoria de Educacéo para o Transito;
h) frequentar cursos de aperfeicoamento ou de atualizagédo determinados pelo DETRAN/SP
e/ou Diretoria de Educacao para o Transito.

Subsecéo Il

Do Corpo Docente
Artigo 19 - O docente, responséavel direto pela formacao do aluno, exercera, dentre outras
incumbéncias determinadas pela legislacéo de transito, as seguintes atribuicdes:
a) transmitir aos alunos os conhecimentos tedricos e técnicos necessarios a formagao
profissional,
b) cumprir as instru¢8es e os horérios estabelecidos no quadro de trabalho da entidade de
ensino, tratando os alunos com urbanidade e respeito;
c) acatar as determinacgfes de ordem administrativa e de ensino estabelecidas pela
Coordenacao Geral e de Ensino.
Paragrafo Unico. A Diretoria de Educacao para o Transito regulamentara em ato proprio os
procedimentos necessarios para o cadastramento do corpo docente e diretivo das instituicdes.
Secdo IV
Da Infra-Estrutura
Subsecéo |
Do Local e das Instalagtes

Artigo 20 - S&o exigéncias para o funcionamento da instituicao:
| — sala para recepcao - minimo de doze metros quadrados;
Il — sala para a coordenacao geral e de ensino - minimo de seis metros quadrados;
Ill — sala para o corpo docente - minimo de seis metros quadrados, contendo mesa e cadeiras
para utilizag&o dos instrutores;
IV - sala de aula de, no minimo, trinta metros quadrados, com largura minima de trés metros e
altura minima de dois metros e oitenta centimetros, obedecendo ao critério de um metro e vinte
centimetros quadrados por aluno, com carteiras escolares individuais em namero
correspondente para atendimento;
V - espaco disponivel para o docente, com cadeira e mesa, equivalente a um quinto das
dimensbes estabelecidas no inciso anterior;
VI — quadro para exposi¢cao com, no minimo, 2m x 1,20m, bem como os recursos audiovisuais
necessarios por sala de aula;
VIl - instalages sanitarias separadas para homens e para mulheres, compativeis com a
demanda de atendimento da unidade, em perfeitas condi¢es de utilizacdo, funcionamento e
higiene, com localizacédo externa a sala de aula; e
VIII — area especifica de treinamento para a prética veicular, exigida para as entidades
autorizadas a ministrar os cursos previstos na Resolu¢do CONTRAN 350/10, em conformidade
com a legislacao vigente, podendo ser fora da area da entidade, bem como de uso
compartilhado, desde que no mesmo municipio.

Subsecéo Il

Dos Equipamentos e Material Didatico

Artigo 21 - A entidade de ensino devera possuir equipamentos e materiais em quantidade
compativel com o nimero de alunos, nos termos da Resolugdo CONTRAN 358/10.



§ 1° - A entidade de ensino devera fornecer material didatico aos alunos.
§ 2° - O material didatico deve ser aprovado pela Diretoria de Educacgéo para o Transito.
Artigo 22 — As entidades autorizadas a ministrar 0s cursos previstos na Resolugcdo CONTRAN
350/10, deverao possuir a quantidade de motocicletas ou motonetas suficiente para o
atendimento da demanda.
§ 1° - A motocicleta ou motoneta devera possuir no minimo 120cc (cento e vinte centimetros
cubicos), com cambio mecéanico e, no maximo, cinco anos de fabricagéo.
§ 2° - Os veiculos deverdo ser registrados junto ao DETRAN/SP, na categoria aluguel, devendo
atender a todos os requisitos previstos na Resolucdo CONTRAN 356/10, de acordo com o
curso a ser ministrado, com especial atengdo ao constante em seu artigo 2°, além de possuir:
a) equipamento fechado (bau), conforme requisitos da Resolugdo CONTRAN 356/10, para os
cursos de motofrete, devendo o veiculo estar registrado na espécie carga;
b) alcas metalicas, traseira e lateral, destinada a apoio de passageiro, para os cursos de
mototaxi, devendo o veiculo ser registrado na espécie passageiro.
§ 3° - Os alunos, durante as aulas praticas de motofrete ou mototaxi deveréo conduzir o veiculo
utilizando capacete motociclistico com viseira ou 6culos de protecao, nos termos da Resolucao
CONTRAN 203/06, dotado de dispositivos retrorrefletivos, conforme Anexo Il da Resolucao
CONTRAN 356/10.
§ 4° - Os alunos deveréo, ainda, trajar colete de seguranca dotado de dispositivos
retrorrefletivos, nos termos do Anexo Ill da Resolugdo CONTRAN 356/10.
Secdo V

Das Incompatibilidades
Artigo 23 - O pedido de credenciamento ou o exercicio da atividade autorizada sédo
incompativeis com as seguintes situagdes:
| — qualquer tipo de vinculo dos proprietarios ou dos Coordenadores Geral e de Ensino com
pessoas fisicas ou juridicas envolvidas na formac&o de condutores;
Il = vinculo dos proprietarios ou dos Coordenadores Geral e de Ensino com médicos ou
psicologos credenciados pelo DETRAN/SP; e
Il — exercicio pelos Coordenadores Geral e de Ensino de cargo, emprego ou funcéo publica
junto ao DETRAN/SP, incluindo suas CIRETRANS, ainda que transitorio ou sem remuneracao.
§ 1° - Considera-se vinculo, para efeitos do disposto nos incisos | e Il do caput do artigo:
| — a participacéo societéria;
Il — o recebimento ou o repasse de qualquer importancia ou o recebimento por terceiro ndo
vinculado a entidade credenciada; e
Il — a realizagdo de quaisquer negdcios com as entidades ou pessoas nominadas nos
dispositivos anteriores, incluindo a indicagcdo ou o encaminhamento para a realizacdo das
atividades previstas no ordenamento de transito.
§ 2° - A incompatibilidade determina a proibicao do exercicio da atividade conferida pelo
credenciamento, motivando o indeferimento do pedido ou o cancelamento do credenciamento.

Capitulo Il

Da Fiscalizacédo
Artigo 24 - O controle e a fiscalizacé@o das atividades exercidas pelas entidades de ensino
serdo realizados pela Diretoria de Credenciamento.
Artigo 25 - A fiscalizac&o consistira, dentre outras obrigagdes, na verificagao:
| — da correta execucao das obrigacdes especificadas na normatizacao de transito;
Il - das atividades administrativas e de ensino realizadas pela entidade credenciada; e
IIl — dos veiculos, instala¢des, equipamentos e materiais didaticos utilizados na ministracédo dos
Cursos.
§ 1° - A constatacao de qualquer irregularidade administrativa ou penal implicard na imediata
deflagracdo de processo administrativo para aplicagdo da penalidade correspondente prevista
na Resolucdo CONTRAN 358/10.
§ 2° - Os agentes fiscalizadores poderao arrecadar quaisquer provas a fim de constatar a
infracao.
§ 3° - O dirigente da Diretoria de Educacao para o Transito, havendo indicios de infracéo
administrativa, representara a Diretoria de Credenciamento para a instauracao do processo
administrativo pertinente.
Artigo 26 - A Diretoria de Credenciamento podera, a qualquer tempo, realizar vistoria e
fiscalizag&o para verificagdo do atendimento das exigéncias previstas na normatizacao de
transito.



Capitulo 1l
Dos Cursos
Secdao |
Da Abordagem Didatico-pedagdgica e Estrutura Curricular
Artigo 27 - As disposi¢Bes gerais dos cursos especializados
para motofrete e mototaxi, sua abordagem didatico-pedagogica e a estrutura curricular sdo as
constantes do Anexo | da Resolugdo CONTRAN 350/10, complementadas pela Resolucéo
CONTRAN 356/10.
Artigo 28 — As disposicdes gerais dos cursos especializados de transporte coletivo de
passageiros, transporte de escolares, transporte de produtos perigosos, transporte de veiculos
de emergéncia, sua abordagem didatico-pedagdgica e a estrutura curricular sdo as constantes
do Anexo Il da Resolucado CONTRAN 168/04 e alteracdes posteriores.
Artigo 29 - As disposi¢Oes gerais dos cursos de capacitacao, sua abordagem didatico-
pedagdgica e a estrutura curricular sdo as constantes do Anexo da Resolucdo CONTRAN
358/10.
Artigo 30 - A instituicao credenciada encaminhara a Diretoria de Educacéo para o Transito
relagdo nominal dos alunos matriculados, condigdo indispensavel para a realizacdo das aulas,
independentemente das demais exigéncias previstas nesta Portaria.
§ 1° - Ao término do curso sera encaminhada uma segunda relacao, contemplando todos os
concluintes e eventuais desistentes.
§ 2° - Os cursos serdo registrados pela Diretoria de Educacédo para o Transito apés analise
quanto ao cumprimento dos requisitos normativos.
§ 3° - E vedado o aproveitamento de matérias em quaisquer dos cursos ministrados, devendo a
entidade cumprir a totalidade da carga horéria prevista na legislacéo pertinente.
Artigo 31 - Ao aluno aprovado nos cursos de capacitagcdo sera conferido certificado de
concluséo pela entidade, o qual sera registrado na Diretoria de Educac¢éo para o Transito, que
também expedira a respectiva credencial.
§ 1° - O aluno aprovado nos cursos especializados teré seu registro lancado no sistema
RENACH, pela Diretoria de Educacao para o Transito.
§ 2° - O interessado providenciara a 22 via de sua CNH, na qual constara a informacao
pertinente.

Secéo Il

Do Regime de Funcionamento
Artigo 32 - O regime de funcionamento dos cursos obedecera aos seguintes critérios:
| — formacao de turmas de curso especializado de motofrete ou mototaxi, com no maximo trinta
alunos por sala de aula, conforme critério do Anexo | da Resolugdo CONTRAN 350/10,
respeitando-se a capacidade maxima da sala de aula verificada em vistoria;
Il - formacéo de turmas de cursos especializados de transporte coletivo de passageiros,
transporte de escolares, transporte de produtos perigosos, transporte de veiculos de
emergéncia, com no maximo vinte e cinco alunos por sala de aula, conforme critério do Anexo
Il da Resolu¢cdo CONTRAN 168/04, respeitando-se a capacidade méaxima da sala de aula
verificada em vistoria;
Il — formacao de turmas de cursos de capacitagdo com no maximo trinta alunos por sala de
aula, respeitando-se a capacidade méaxima da sala de aula verificada em vistoria,;
IV — 0 ndmero minimo de alunos nos cursos de atualizacéo sera cinco e nos cursos de
formacéo, dez;
V — o horario de funcionamento corresponde ao periodo das 7h as 23h30, de segunda a sexta,
e das 7h as 18h, aos sabados, domingos e feriados ou aquele indicado no alvara de
funcionamento emitido pela municipalidade;
VI — intervalos de cinco minutos entre as aulas para troca do docente e intervalo geral de vinte
minutos por periodo (manha,tarde e noite), admitindo-se médulos de, no maximo, duas aulas
sequenciais sem o intervalo de troca do docente;
VII - registro das aulas ministradas em livro préprio e do controle de presenca dos alunos;
VIl — elaboragéo e afixa¢do, em local visivel, do quadro de trabalho contendo as disciplinas
ministradas, seus horarios e indicacao do corpo docente; e
IX — a carga horéria diaria maxima permitida nos cursos teéricos € de dez horas/aula e no
modulo de prética veicular individual especifica, de trés horas/aula.
§1° - Considera-se hora/aula o periodo de cinquenta minutos.



§2° - O dirigente da Diretoria de Educacao para o Transito especificara, em ato administrativo,
0 modelo e a formatacao do livro de registro e controle de presenca dos alunos, assim como a
forma de autenticacéo das folhas, escrituracdo, guarda e apresentacdo quando da regular
fiscalizacéo.
§3° - As turmas formadas terdo carater exclusivo, ndo se admitindo alunos de outras
modalidades de cursos em sala de aula, observando-se o cumprimento integral da carga
horéria prevista para curso.
Artigo 33 - O fechamento temporario, a qualquer pretexto, inclusive férias coletivas, sera
comunicado com antecedéncia minima de trinta dias a Diretoria de Educacéo para o Transito,
gue cientificara, imediatamente, a Diretoria de Credenciamento, ndo desonerando a entidade
de ensino do cumprimento das regras destinadas a renovacéo do credenciamento.
Artigo 34 — Nos casos de suspensdao das aulas por qualquer motivo é obrigatoria a
comunicacao a Diretoria de Educacao para o Transito para agendamento de reposicao.
Paragrafo Unico. O cancelamento dos cursos sera comunicado previamente a Diretoria de
Educacao para o Transito com indicacdo expressa dos motivos.
Artigo 35 - A alteracéo do quadro docente sera comunicada antecipadamente a Diretoria de
Educacao para o Transito que analisara e autorizara o novo docente, desde que preencha os
requisitos legais.
§ 1° - A alteracdo da Coordenacgdo Geral ou de Ensino sera comunicada antecipadamente a
Diretoria de Educacao para o Transito, que analisara e autorizara o exercicio do novo
Coordenador, desde que preencha os requisitos legais, informando a Diretoria de
Credenciamento.
§ 2° - O afastamento do Coordenador Geral ou de Ensino, por prazo superior a trinta dias,
implicar4 na imediata apresentac@o de novo Coordenador a Diretoria de Educacéo para o
Transito, devendo atender aos requisitos legais.
Secéo Il
Do Regime Escolar
Artigo 36 - S&o regras de conduta do aluno:
| — frequentar assiduamente as aulas, trajado de forma adequada,;
Il — acatar as orientacdes do Coordenador Geral, Coordenador de Ensino e do corpo docente;
Il — tratar os colegas com urbanidade e respeito, abstendose da préatica de atos de violéncia;
IV — ter o devido zelo com material de uso coletivo destinado a aprendizagem;
V — ndo incitar ou participar de movimentos de indisciplina coletiva; e
VI — ndo apresentar-se sob influéncia de alcool ou qualquer outra substancia psicoativa que
determine dependéncia.
§ 1° - A inobservancia das regras de conduta sujeitara o aluno a penalidade de adverténcia,
aplicada pelo Coordenador Geral da entidade.
§ 2° - Na hipétese de préticas reiteradas, com ou sem alternancia dos dispositivos elencados
nos incisos do artigo 37, o aluno sera desligado do curso, incumbindo ao Coordenador Geral
comunicar, de imediato, a Diretoria de Educacgédo para o Transito, que adotard as medidas
pertinentes.
Capitulo IV
Do Processo Punitivo
Secéo |
Do Procedimento
Artigo 37 - O processo administrativo observara o rito estatuido pela Resolugdo CONTRAN
358/10.
Artigo 38 - O Coordenador do DETRAN/SP ou o Diretor de Credenciamento, nas hipéoteses de
risco iminente, poderéo determinar cautelarmente a interdicdo temporaria e suspensao
preventiva das atividades realizadas pela entidade de ensino, limitada ao prazo de trinta dias,
sem a prévia manifestacao do interessado, ndo sendo contabilizada para fins de aplicagdo de
penalidade.
§ 1° - A aplicacdo da medida administrativa cautelar podera decorrer de representacdo da
Diretoria de Educacao para o Transito a Diretoria de Credenciamento.
§ 2° - A Diretoria de Credenciamento notificara o representante legal da entidade de ensino
quando da aplicacdo da medida administrativa cautelar.
Artigo 39 - A autoridade de transito, independentemente das providéncias administrativas,
representara a autoridade policial competente quando presentes indicios caracterizadores de
ilicito penal.



Artigo 40 - Sdo competentes para determinar a abertura do processo administrativo o
Coordenador do DETRAN/SP e o Diretor de Credenciamento, ficando a cargo dos servidores
que deles receberem delegacéo, a presidéncia e conclusao dos trabalhos.
Artigo 41 - O procedimento administrativo sera instaurado mediante portaria, a qual
descrevera detalhadamente os fatos a serem investigados e indicara os dispositivos violados,
devendo o processado ser citado e notificado para todos os termos do processo.
Paragrafo Unico. Os atos do processo realizar-se-ao na sede
do DETRAN/SP.
Artigo 42 - E competente para aplicacdo das penalidades previstas na Resolu¢do CONTRAN
358/10 o Coordenador do DETRAN/SP e o Diretor de Credenciamento.
Paragrafo Gnico. O processado sera notificado da penalidade aplicada.
Artigo 43 — da decisado da autoridade de transito cabera recurso ao Coordenador do
DETRAN/SP, nos termos do paragrafo Unico do artigo 40 da Resolucdo CONTRAN 358/10.
Paragrafo Unico. A apreciacao do recurso encerra a instancia administrativa.
Secdao Il

Da Reabilitacdo
Artigo 44 - A entidade de ensino que sofrer a penalidade de cassacdo do credenciamento
podera pleitear sua reabilitacdo apés cinco anos do efetivo cumprimento da sancgéo, exigivel,
para novo credenciamento, o atendimento de todos os requisitos estabelecidos nesta Portaria,
observando o disposto no § 1°, do artigo 33, da Resolu¢cdo CONTRAN 168/04.

Capitulo V
Dos Prazos

Artigo 45 - Os prazos previstos nesta Portaria seréo contados em dias corridos, excluindo o
termo inicial e incluindo o termo final.

§ 1° - Os prazos s0 se iniciam e 0s seus vencimentos somente ocorrem em dias e horérios de
expediente normal da unidade de transito.

§ 2° - Os prazos ndo comportam ampliacdo por motivo de for¢ga maior ou qualquer outra
justificativa apresentada pelo estabelecimento.

Capitulo VI

Das Disposi¢8es Finais e Transitorias
Artigo 46 — O Diretor de Credenciamento disciplinara as regras complementares para o
credenciamento, renovagdo do credenciamento, controle e fiscalizagéo das entidades.
Artigo 47 — O Diretor da Diretoria de Educac¢édo para o Transito disciplinara regras
complementares para o registro e realizacéo dos cursos, bem como do cadastramento dos
docentes e Coordenadores Geral e de Ensino.
Artigo 48 — A Diretoria de Educacéo para o Transito podera requisitar quaisquer documentos
para a comprovacao da realizagcdo dos cursos ministrados pelas entidades credenciadas.
Artigo 49 - As instituices credenciadas manterdo, durante cinco anos, o arquivo dos
documentos pertinentes ao corpo docente, discente e registro dos cursos.
Artigo 50 - Na hipotese de falecimento de um dos sécios, anterior ou posterior ao
credenciamento da entidade de ensino, o(s) remanescente(s) procedera(do) as alteracdes e
comunicacdes perante o DETRAN/SP, mediante integral atendimento dos requisitos
estabelecidos para o seu normal funcionamento.
Artigo 51 - A mudanca de endereco serd considerada como novo credenciamento,
observando-se o disposto no § 1°, do artigo 33, da Resolugdo CONTRAN 168/04.
Artigo 52 - Nos termos do § 2°, do artigo 1°, da Resolu¢do CONTRAN 358/10, ndo serdo
admitidos cursos na modalidade itinerante.
Artigo 53 - A Diretoria de Credenciamento podera requisitar as unidades de transito do interior
a realizacéo de vistorias e fiscalizagbes nas entidades mencionadas nesta Portaria.
Artigo 54 - O cancelamento do credenciamento ou a penalidade aplicada em desfavor da
entidade de ensino é indivisivel, abrangendo a matriz, filiais, sucursais ou escritérios, instalados
ou ndo nha mesma unidade, com todas as consequéncias decorrentes do ato.
Artigo 55 — O CFC que sofrer a penalidade de cassagéo do credenciamento, referente as
atividades relativas a habilitagdo de condutores, perdera o credenciamento para a realizacao
dos cursos especializados que ministra.
Artigo 56 — O Diretor de Credenciamento podera nomear servidores da Diretoria de Educacao
para o Transito para a presidéncia dos processos previstos nesta Portaria.



Paragrafo Unico. As atividades afetas a fiscalizacdo e credenciamento das entidades previstas
nesta Portaria poderdo ser realizadas por servidores da Diretoria de Educacéo para o Transito,
quando autorizados pelo Diretor de Credenciamento.

Artigo 57 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo, revogando as Portarias

DETRAN 1.757 e 1.758, ambas de 29-09-2006 e 1.974, de 23-12-2010.
Publicada no Diario Oficial em 23/07/2011



